
Naam datum Praktijkopleider
studentennummer stageplaats Handtekening
Kerntaak Werkproces Werkproces beschrijving Oefenniveau Starter Basis Examenbekwaam Beginnend beroepsbeoefenaar
B1-K1 W1 Inventariseert wensen en 

eisen van de 
opdrachtgever

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de (vaste) 
onderdelen van een 
gesprek met de 
opdrachtgever en je kan 
deze in een gesimuleerde 
setting toepassen

Je kan aan de hand van 
een vooraf opgestelde 
vragen een gesprek met 
de opdrachtgever voeren 
over de wensen en eisen, 
passend bij de 
organisatie, doel en 
doelgroep

Je kan aan de hand van 
zelf opgestelde vragen in 
kaart brengen wat de 
wensen en eisen van de 
opdrachtgever zijn 
passend bij de 
organisatie, doel en 
doelgroep, hierbij kan je 
doorvragen bij de wensen 
en eisen die de 
opdrachtgever aangeeft 
en als de situatie hierom 
vraagt dit gesprek voeren 
in het Engels

Je kan aan de hand van 
zelf opgestelde vragen in 
kaart brengen wat de 
wensen van de 
opdrachtgever zijn 
passend bij de 
organisatie, doel en 
doelgroep, rekening 
houdend met 
mogelijk/onmogelijkhede
n en hierbij empathisch 
en oplossingsgericht 
handelen in het gesprek 
en als de situatie hierom 
vraagt gesprek voeren in 
het Engels

B1-K1 W1 Inventariseert wensen en 
eisen van de 
opdrachtgever

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kan een aantal 
duurzaamheidsprincipes 
benoemen

Je kan in een 
gesimuleerd gesprek met 
de opdrachtgever 
duurzame oplossingen 
aandragen

Je kan in het gesprek met 
de opdrachtgever 
duurzame oplossingen 
aandragen

Je kan in het gesprek met 
de opdrachtgever 
duurzaamheidsprincipes 
benoemen en duurzame 
alternatieven aandragen 
voor niet duurzame 
wensen en eisen van de 
opdrachtgever

B1-K1 W2 Verzamelt informatie 
voor evenementen en 
analyseert deze

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter    

Je kan aan de hand van 
vooraf opgestelde 
zoektermen 
informatiebronnen 
vinden

Je kan zelfstandig 
informatiebronnen 
vinden en raadplegen

Je kan de juiste 
informatiebronnen 
vinden, raadplegen en 
toetsen op 
betrouwbaarheid

Je kan systematisch de 
juiste informatiebronnen 
vinden, raadplegen en 
toetsen op 
betrouwbaarheid en je 
kan de resultaten 
navolgbaar weergeven

B1-K1 W2 Verzamelt informatie 
voor evenementen en 
analyseert deze

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de onderdelen 
van het analyseren van 
informatie.

Je kan een beknopte 
analyse maken van 
vooraf verstrekte 
informatie

Je kan de verzamelde 
informatie analyseren en 
toelichten aan de 
opdrachtgever

Je kan systematisch de 
verzamelde informatie 
navolgbaar analyseren en 
toelichten aan de 
opdrachtgever

B1-K1 W3 Maakt een risico-analyse 
en een overzicht van 
benodigde vergunningen

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de onderdelen 
van een risicoanalyse

Je kan aan de hand van 
vooraf opgestelde risico's 
een beknopte analyse 
maken

Je kan aan de hand van 
zelf opgevraagde 
gegevens een beknopte 
risicoanalyse opstellen

Je kan aan de hand van 
systematisch verzamelde 
gegevens een uitgebreide 
risicoanalyse opstellen 

B1-K1 W3 Maakt een risico-analyse 
en een overzicht van 
benodigde vergunningen

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de belangrijkste 
vergunningen en 
vergunning leverende 
instanties rondom 
evenementen

Je kan de belangrijkste 
vergunningen toepassen 
op een evenementcasus

Je kan de belangrijkste 
vergunningen toepassen 
op een evenementplan

Je kan een overzicht 
maken van de benodigde 
vergunningen en deze 
toepassen op het 
evenement

B1-K1 W4 Doet voorstellen voor 
evenementplannen en/of 
stelt deze bij

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent verschillende 
soorten 
evenementplannen

Je kan twee scenario's 
bedenken voor een 
evenementplan

Je kan drie relevante 
scenario's voorstellen 
voor het evenement

Je kan drie relevante 
scenario's voorstellen, 
onderbouwen en 
bespreken met de 
opdrachtgever

B1-K1 W4 Doet voorstellen voor 
evenementplannen en/of 
stelt deze bij

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de onderdelen 
van feedback geven en 
ontvangen

Je kan feedback geven en 
ontvangen op een 
evenementplan

Je kan verkregen 
feedback verwerken in 
een evenementplan

Je kan actief vragen om 
feedback aan de 
opdrachtgever en deze 
feedback verwerken in 
het evenementplan

B1-K1 W5 Werkt 
evenementplannen uit en 
presenteert deze

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de belangrijkste 
onderdelen van een 
evenementplan

Je kan een vooraf 
opgesteld 
evenementplan format 
aanvullen

Je kan een 
evenementplan opstellen 
aan de hand van een 
format met vooraf 
opgestelde informatie

Je kan zelfstandig een 
evenementplan voorstel 
maken op basis van zelf 
verzamelde informatie

B1-K1 W5 Werkt 
evenementplannen uit en 
presenteert deze

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de onderdelen 
van een presentatie

Je kan in een 
gesimuleerde setting aan 
de hand van een vooraf 
opgesteld 
evenementplan een 
presentatie geven

Je kan een 
evenementplan 
presenteren aan de 
opdrachtgever/projecttea
m eventueel in het 
Engels

Je kan een 
evenementplan creatief 
en innovatief met gebruik 
van doelgerichte 
technologie presenteren 
aan de 
opdrachtgever/projecttea
m eventueel in het 
Engels

B1-K1 W6 Stelt begroting en offerte 
op voor de opdrachtgever

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de vaste 
onderdelen en 
rekenkundige begrippen 
van een begroting

Je kan in een 
gesimuleerde setting aan 
de hand van een 
voorafopgestelde 
begroting aanvullingen 
doen

Je kan een beknopte 
begroting opstellen aan 
de hand van format en 
deze presenteren

Je kan een 
haalbaarheidstoets 
uitvoeren voor de 
begroting en een 
realistische begroting 
presenteren

B1-K1 W6 Stelt begroting en offerte 
op voor de opdrachtgever

Je beheerst nog niet de 
kennis en vaardigheden 
op het niveau van starter

Je kent de vaste 
onderdelen van een 
offerte

Je kan in een 
gesimuleerde setting aan 
de hand van een vooraf 
opgestelde gegevens een 
offerte opstellen

Je kan een beknopte 
offerte opstellen aan de 
hand van verkregen 
gegevens

Je kan een uitgebreide en 
onderbouwde offerte 
opstellen voor de 
opdrachtgever van het 
evenement


