
Naam; Stageplaats

klas: Praktijkopleider

gehele werkproces moet 
voldoende of goed beoordeeld 
worden 

Onvoldoende Voldoende Goed

B1-K1-W1: Overlegt met 
opdrachtgever
B1-K1-W2: Stelt een plan van 
aanpak op voor een 
evenement en licht dit toe
B1-K1-W3: Regelt en 
coördineert het vervoer van 
materialen en personen
B1-K1-W4: Regelt en 
coördineert de inrichting van 
ruimtes en de installatie van 
materialen
B1-K1-W5: Regelt en 
coördineert de dagelijkse 
voorzieningen
B1-K1-W6: Voert 
ondersteunende 
werkzaamheden uit op het 
gebied van personeelszaken
B1-K1-W7: Coördineert de 
veiligheid van locaties
B1-K1-W8: Coördineert en 
bewaakt de voortgang tijdens 
het evenement en evalueert 
het evenement 

werkproces 1 0 1 2 Resultaat
Gespreksverslag Het gespreksverslag is weinig 

volledig.

En/of

Het gespreksverslag is te 
weinig begrijpelijk en/of 
gestructureerd.

Het gespreksverslag is 
volledig.

Het gespreksverslag is 
begrijpelijk, maar weinig 
gestructureerd.

Het gespreksverslag is 
volledig, begrijpelijk en 
gestructureerd.

(Creatieve) concepten De (creatieve) concepten 
passen niet bij het doel van 
de opdrachtgever/ 
leidinggevende.

De (creatieve) concepten 
passen grotendeels bij het 
doel van de opdrachtgever/ 
leidinggevende.

De (creatieve) concepten 
passen bij het doel van de 
opdrachtgever/ 
leidinggevende.

Toelichting voorstel Het voorstel is te weinig 
helder, enthousiast en 
deskundig toegelicht.

Het voorstel is grotendeels 
helder, enthousiast en 
deskundig toegelicht.

Het voorstel is helder, 
enthousiast en deskundig 
toegelicht.

Werkproces 2 0 1 2 Resultaat
Inhoud plan van aanpak Niet alle relevante 

deelgebieden zijn uitgewerkt. 
En/of
Alle relevante deelgebieden 
zijn te weinig volledig, correct 
en realistisch uitgewerkt.
En/of
Het plan is te weinig 
gebaseerd op een 
goedgekeurd voorstel voor 
het evenement 
En/of
niet getekend door 
praktijkopleider.

Alle relevante deelgebieden 
zijn enigszins volledig, correct 
en realistisch uitgewerkt.

Het plan is gebaseerd op een 
goedgekeurd voorstel voor 
het evenement. 

Het plan is getekend door de 
prtaktijkopleider.

Alle relevante deelgebieden 
zijn volledig, correct en 
realistisch uitgewerkt.

Het plan is gebaseerd op een 
goedgekeurd voorstel voor 
het evenement.

Het plan is getekend door de 
prtaktijkopleider.
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Wanneer alle werkprocessen voldoende of goed zijn beoordeeld door de praktijkopleider geeft dit document toegang tot 
de Proeve van bekwaamheid. Deze kan de SLB'er voor de student aanvragen bij het examenbureau.



Inhoud opzet draaiboek De opzet van het draaiboek is 
geen volledige, concrete en 
realistische vertaling van het 
plan naar een tijdsplan en 
taakverdeling.

De opzet van het draaiboek is 
een enigszins volledige, 
concrete en realistische 
vertaling van het plan naar 
een tijdsplan en 
taakverdeling.

De opzet van het draaiboek is 
een volledige, concrete en 
realistische vertaling van het 
plan naar een tijdsplan en 
taakverdeling.

Werkproces 3 0 1 2 Resultaat
Afspraken Weinig van de benodigde 

vervoersafspraken ten 
aanzien van materialen en 
personen zijn gemaakt 
conform plan van aanpak en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.
Het vervoer is niet 
systematisch ingepland en 
niet goed op elkaar 
afgestemd.

Bijna alle benodigde 
vervoersafspraken ten 
aanzien van materialen en 
personen zijn gemaakt 
conform plan van aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.

Het vervoer is grotendeels 
systematisch ingepland en 
goed op elkaar afgestemd.

Alle benodigde 
vervoersafspraken ten 
aanzien van materialen en 
personen zijn gemaakt 
conform plan van aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.

Het vervoer is systematisch 
ingepland en goed op elkaar 
afgestemd.

Aanvullen draaiboek Het draaiboek is niet correct 
aangevuld.

Het draaiboek is correct 
aangevuld.

Werkproces 4 0 1 2 Resultaat
Verslag Er is geen verslag van wat er 

is gedaan 
en/of een offerte 
en /of 
opdrachtbevestiging.

Er is een verslag van wat er is 
gedaan met een een offerte 
en een opdrachtbevestiging.

Er is een compleet verslag 
van wat er is gedaan. Er zijn 
een of meerdere passende 
offertes en of 
opdrachtbevestigingen.

Afspraken Weinig van de benodigde 
afspraken ten aanzien van 
inrichting van ruimtes en 
installatie van materialen zijn 
gemaakt conform plan van 
aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.
De inrichting en installatie 
zijn niet systematisch 
ingepland en niet goed op 
elkaar afgestemd.

Bijna alle benodigde 
afspraken ten aanzien van 
inrichting van ruimtes en 
installatie van materialen zijn 
gemaakt conform plan van 
aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.

De inrichting en installatie 
zijn grotendeels systematisch 
ingepland en goed op elkaar 
afgestemd.

Alle benodigde afspraken ten 
aanzien van inrichting van 
ruimtes en installatie van 
materialen zijn gemaakt 
conform plan van aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.

De inrichting en installatie 
zijn systematisch ingepland en 
goed op elkaar afgestemd.

Aanvullen draaiboek Het draaiboek is niet correct 
aangevuld.

Het draaiboek is correct 
aangevuld met een 
plattegrond.

Werkproces 5 0 1 2 Resultaat
Verslag Er is geen verslag van wat er 

is gedaan,
geen  offerte,
geen opdrachtbevestiging.

Er is een verslag van wat er is 
gedaan met een een offerte 
en een opdrachtbevestiging.

Er is een compleet verslag 
van wat er is gedaan. Er zijn 
een of meerdere passende 
offertes en of 
opdrachtbevestigingen.

Advies Het advies is te weinig 
passend en/of goed 
onderbouwd.

Het advies is grotendeels 
passend en goed onderbouwd.

Het advies is passend en goed 
onderbouwd.

Afspraken Weinig van de benodigde 
afspraken ten aanzien van 
catering zijn gemaakt conform 
plan van aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.

De catering is niet 
systematisch ingepland en 
goed op elkaar afgestemd.

Bijna alle benodigde 
afspraken ten aanzien van 
catering zijn gemaakt conform 
plan van aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.

De catering is grotendeels 
systematisch ingepland en 
goed op elkaar afgestemd.

Alle benodigde afspraken ten 
aanzien van catering zijn 
gemaakt conform plan van 
aanpak 
(evenementenprojectplan) en 
rekening houdend met het 
beschikbare budget.

De catering is systematisch 
ingepland en goed op elkaar 
afgestemd.



Aanvullen draaiboek Het draaiboek is niet correct 
aangevuld.

Het draaiboek is correct 
aangevuld met verwijzingen 
naar de afspraken.

Informeren en instrueren Betrokkenen zijn niet tijdig 
geïnformeerd.

En/of

er is geen verslag van deze 
briefing.

Betrokkenen zijn tijdig, maar 
op weinig heldere en 
kernachtige wijze 
geïnformeerd en/of 
geïnstrueerd.

Betrokkenen zijn tijdig en op 
heldere en kernachtige wijze 
geïnformeerd en/of 
geïnstrueerd, het verslag is 
toegevoegd.

Werkproces 6 0 1 2 Resultaat
Onderzoeken personele 
bezetting

Er zijn geen uitwerkingen van 
de opdracht en de opdracht is 
niet besproken met de 
praktijkopleider.

Er zijn uitwerkingen van de 
opdracht en de opdracht is  
besproken met de 
praktijkopleider.

Er zijn uitwerkingen van de 
opdracht en de opdracht is  
besproken met de 
praktijkopleider en de 
feedback is verwerkt.

Werkproces 7
Veiligheids- en 
ontruimingsplan

Toont tijdens overleg met de 
opdrachtgever/ 
leidinggevende onvoldoende 
kennis van zaken op het 
gebied van het veiligheids- en 
ontruimingsplan ten aanzien 
van het evenement.

Toont tijdens overleg met de 
opdrachtgever/ 
leidinggevende voldoende 
kennis van zaken op het 
gebied van het veiligheids- en 
ontruimingsplan ten aanzien 
van het evenement.

Toont tijdens overleg met de 
opdrachtgever/ 
leidinggevende volledige 
kennis van zaken op het 
gebied van het veiligheids- en 
ontruimingsplan ten aanzien 
van het evenement.

Actualiseren draaiboek Het draaiboek is niet correct 
geactualiseerd.

Het draaiboek is correct 
geactualiseerd.

Er is geen actualisatie van het 
draaiboek nodig.

Werkproces 8 0 1 2 Resultaat
Briefing Alle betrokkenen zijn niet 

tijdig, deskundig en/of niet 
juist geïnformeerd.

En/of

De briefing is te weinig 
helder, enthousiast en niet 
vastgelegd.

Alle betrokkenen zijn tijdig, 
deskundig en juist 
geïnformeerd.

De briefing is weinig helder 
en enthousiast,  er is duidelijk 
beschreven hoe dit is 
aangepakt.

Alle betrokkenen zijn tijdig, 
deskundig en juist 
geïnformeerd.

De briefing is  helder en 
enthousiast, er is duidelijk 
beschreven hoe dit is 
aangepakt.

Draaiboek volgen Er wordt te weinig 
systematisch volgens het 
draaiboek gewerkt.

Er wordt grotendeels 
systematisch volgens het 
draaiboek gewerkt.

Er wordt systematisch 
volgens het draaiboek 
gewerkt.

Conclusies en aanbevelingen Er zijn onvoldoende en/of te 
weinig foto of video 
materiaal.

Er zijn voldoende, maar 
weinig foto of video 
materiaal.

Er is voldoende foto of video 
materiaal en de kwaliteit is 
enthousiastmerend.

Presentatie evaluatierapport Het evaluatierapport is niet 
gepresenteerd aan de 
opdrachtgever/ 
leidinggevende.

Het evaluatierapport is 
gepresenteerd aan de 
opdrachtgever/ 
leidinggevende.

Vorm evaluatie-rapport Het evaluatierapport is te 
weinig volledig en/of helder.

Het evaluatierapport is 
weinig volledig en helder.

Het evaluatierapport is 
volledig en helder.


